[image: image1.png]'ARCIB[SKUPSTVI’ PRAZSKE





Arcibiskupství pražské vyhlašuje výběrové řízení na místo:

Mzdová účetní

Požadavky:

· SŠ, eventuálně VŠ + praxe v ekonomickém oboru 

· alespoň částečná znalost mzdové problematiky a pracovního práva
· práce s PC 
· komunikační schopnosti 

· občanská a mravní bezúhonnost 

· doporučení duchovního správce

Výhodou je, pokud budete mít:
· orientaci v církevním prostředí
· znalost cizího jazyka

Klíčové činnosti:

· shromažďuje podklady pro výpočet mezd, zpracovává mzdy zaměstnanců 
· provádí roční zúčtování daní ze mzdy a veškeré operace s tím související
· sleduje nemocnost a kontroluje doklady prokazující pracovní neschopnost
· zpracovává statistické výkazy týkající se mezd a pracovníků

Nabízíme:

· Práci v prostředí rostoucí organizace s dlouholetou historií a prostor pro seberealizaci

· Možnost dalšího vzdělávání a odborná školení

· Pracoviště v Praze 1

· Adekvátní finanční ocenění

K přihlášce přiložte strukturovaný životopis, motivační dopis a souhlas s nakládáním s poskytnutými osobními údaji pro účely tohoto výběrového řízení ve smyslu zákona č. 101/2000 Sb. o ochraně osobních údajů, ve znění pozdějších předpisů.

Možný nástup: podle dohody
Místo výkonu práce: Praha
Strukturovaný životopis posílejte do: 24. září 2017
e-mailem: augustina.vankova@apha.cz
Arcibiskupství pražské si vyhrazuje právo prodloužit výběrové řízení, případně neobsadit pracovní pozici, pokud uchazeči nenaplní očekávání organizace. 
